
附件7.  安徽大学研究生管理系统新生使用须知

    我校博、硕士研究生可登录安徽大学研究生院主页从学生入口登录系统，登录账号为学号，初始密码为8位数生日，如：A19201030，19930709；研究生也可以由安徽大学主页数字安大登录研究生管理系统，数字安大账号为学号，密码为身份证号码。

研究生须登录研究生教育管理系统完成以下操作：

1.核对并完善个人信息：在“用户信息”菜单中“个人基本信息查询”子菜单核对个人信息；在“用户信息”菜单中“个人信息修改”子菜单修改、完善个人信息，若发现信息有误，请及时联系辅导员。

2.学期注册：在“培养管理”菜单下“学生学期注册”子菜单进行学期注册，研究生每学期都必须按时完成注册工作。

3.制定培养计划:在“培养管理”菜单下“提交培养计划”子菜单制定个人培养计划，提交后，在“培养管理”菜单下“培养计划查询”子菜单查询培养计划，确认无误后联系导师请其审核,培养计划被审核后无法自行修改，若确需修改，按相关流程办理。
4.培养计划为研究生阶段的总体学习规划，研究生制定完培养计划后应根据教学安排结合自身情况选课，研究生只能选计划内课程。

(1)选外语课：在“培养管理”菜单下“学生网上选课”子菜单进行外语课选课，学生选课完成后可在“培养管理”菜单下“选课结果查询”子菜单中查询已选课程。

(2)选专业课：参照外语课选课。

5.若研究生管理系统密码异常，请咨询培养单位研究生教学办公室；若数字安大密码异常，请咨询现代教育技术中心（联系电话：63861855）。

     备注:研究生使用管理系统时请勿使用同一浏览器登录多个账号，确需登录时请先注销退出当前账号。

